PAGE  
21

                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

          Председатель конкурсной комиссии
                                                               _________________          В.П. Кашкин
                                         «15» декабря 2011 г.

КОНКУРСНАЯ  ДОКУМЕНТАЦИЯ

Открытый конкурс на право заключить контракт 
на выполнение работ по уборе территории, содержанию оборудования,

 ремонту сооружений для Автономного учреждения

«Красногорский центр культуры и досуга»
г.Красногорск  2011 год
Состав конкурсной документации
1.   Приглашение к участию в конкурсе.
2.   Инструкция участникам размещения заказа.

3.   Информационная карта конкурса.
4.  Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа:

1. Форма заявки на участие в конкурсе.
2. Форма анкеты участника размещения заказа.
3. Форма  конкурсного предложения.
4. Форма структурного предложения.
5. Форма доверенности.
6. Форма запроса для разъяснений положений конкурсной документации.

5.   Проект контракта.
6.  Сводный сметный расчет.
            Все дополнения в соответствии с пунктом 13 настоящей инструкции.
I. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ
Уважаемые господа!
Настоящим приглашаются к участию в конкурсе, полная информация о котором указана в Информационной карте конкурса, любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
Заинтересованные лица могут скачать полный комплект настоящей конкурсной документации в электронном виде бесплатно.
На основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух дней со дня получения соответствующего заявления экземпляр конкурсной документации на бумажном носителе предоставляется такому лицу в порядке, указанном в извещении о проведении настоящего конкурса.
Документы могут быть также направлены заинтересованным лицам по почте или курьером. После поступления соответствующего заявления и внесения платы (если такая плата установлена) документы будут незамедлительно направлены курьером, но отправитель не берет на себя ответственности за их утерю или вручение с запозданием.
 На официальном сайте, указанном в Информационной карте конкурса, будут публиковаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей конкурсной документации, а также все изменения или дополнения конкурсной документации, в случае возникновения таковых.
Все изменения и дополнения конкурсной документации будут направляться заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам конкурса, направившим соответствующие заявления и получившим конкурсную документацию на бумажном носителе.
Обращаем Ваше внимание на то, что участники размещения заказа, скачавшие комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направившие заявления на получение конкурсной документации на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений или дополнений конкурсной документации. Заказчик, уполномоченный орган или специализированная организация не несут обязательств или ответственности в случае не получения такими участниками размещения заказа разъяснений, изменений или дополнений к конкурсной документации.
II. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Законодательное регулирование.
Настоящая инструкция разработана в соответствии с «Положением о конкурсах по реконструкции объектов капитального строительства» Автономного учреждения «Красногорский центр культуры и досуга».

Извещение о конкурсе, изменения конкурсной документации, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе опубликовываются на официальном сайте, указанном в Информационной карте конкурса.

2. Заказчик.
            2.1  Заказчик  –  Автономное учреждение «Красногорский центр культуры и досуга» (далее по тексту – АУ КЦКИД)
           Наименование, почтовый адрес, место нахождения, адрес электронной почты, номера контактных телефонов  Заказчика  указаны в Информационной карте конкурса. Заказчик  проводит  открытый конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте, в соответствии с процедурами, условиями, положениями настоящей конкурсной документации.

3. Предмет конкурса. Место и сроки выполнения.
Заказчик приглашает всех заинтересованных лиц подавать заявки на участие в конкурсе на услуги, информация о котором содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте контракта.

Победивший Участник конкурса должен будет оказывать услуги в течение периода, указанного в Информационной карте и в конкурсном предложении.

Определения, зафиксированные в проекте контракта, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

4. Начальная цена контракта.
Начальная цена контракта указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении контракта по итогам открытого конкурса.

5. Источник финансирования и порядок оплаты.
Источник финансирования заказа –  субсидия АУ КЦКИД на 2012г. 
Порядок оплаты за услуги определяется в проекте контракта, приведенном в конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

6. Участники размещения заказа.
На участие в конкурсе могут претендовать юридические лица независимо от организационно-правовой формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

7. Требования к участникам размещения заказа.
7.1.   Участник размещения заказа должен удовлетворять следующим требованиям:

а) соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим услуги, являющимися предметом конкурса;

б)  отсутствие в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства; 

в)  отсутствие в отношении участника размещения заказа приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

г)  отсутствие у участника размещения заказа задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций в бюджеты любого уровня за прошедший календарный год, размеры которых превышают двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе  не принято;

д)  отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.
7.2. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса. В случае нарушения данного требования участник размещения заказа без выяснения причин отстраняется от участия в конкурсе. 
7.3. Никакое аффилированное лицо Заказчика (уполномоченного органа), имеющее непосредственную организационно - правовую или финансовую зависимость от заказчика (уполномоченного органа), выраженную в форме актов учредительства, финансового участия, холдинга, не может подать заявку на участие в конкурсе, если только не будет доказано, что отсутствует достаточная степень общности собственности или организационно-правового устройства, позволяющая Заказчику влиять на управление и принятие решений такого аффилированного лица и осуществлять контроль за его деятельностью, что вызывает конфликт интересов.

7.4 Юридические и физические лица, которые были привлечены Заказчиком для выполнения услуг по организации конкурса в отношении контракта, а также их дочерние структуры не являются правомочными по участию в конкурсе. Если Заказчиком будет выявлено участие такой организации, физического лица, то такая заявка будет отклонена.

8.  Условия допуска к участию в конкурсе.
8.1. Участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случаях:

                 а) отсутствия документов, указанных в пункте 15.7 части 15 настоящей инструкции, либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа;

                 б) несоответствия требованиям, указанным в части 7 настоящей инструкции;

                 в) несоответствия заявки на участие в конкурсе участника размещения заказа требованиям конкурсной документации.

9. Затраты на участие в конкурсе.
9.1.  Участник размещения заказа самостоятельно, без посредников, несет все финансовые затраты, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе. 

10. Преференции.
10.1 Заказчик вправе устанавливать при размещении заказа преимущества учреждениям уголовно - исправительной системы и организациям инвалидов. В случае установления вышеуказанных преимуществ сведения о них содержатся в Информационной карте конкурса.
11.  Содержание конкурсной документации.

11.1. Конкурсная документация включает в себя:

· приглашение к участию в конкурсе;

· инструкцию участнику размещения заказа;

· информационную карту конкурса;

· заявку на участие в конкурсе – форма №1; 

· анкету участника размещения заказа – форма №2;
· форму конкурсного предложения – форма №3;

· структурное предложение - форма №4;

· форму доверенности - форма №5; 

· проект контракта;

1.1.2. Участник размещения заказа обязан изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Не предоставление полной информации, требуемой по конкурсной документации, представление неверных сведений или подача заявки в основном не отвечающей формальным требованиям, содержащимся в конкурсной документации, являются риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, которые могут привести к его отклонению.

11.3 Заявка участника, подготовленная не на основании официально полученной редакции конкурсной документации, но соответствующая всем требованиям Заказчика, будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

12.  Порядок предоставления конкурсной документации.
         12.1. Условия приема заявок и выдачи конкурсной документации:  Прием заявок и выдача конкурсной документации осуществляется Заказчиком бесплатно, в рабочие дни с 15 декабря 2011 года по 26 декабря 2011 года, с 10 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (Московского времени)  по адресу: 143408, Московская область, г.Красногорск, ул.Ленина, д. 45, 2-й этаж, кабинет №10. Выдача производится на основании запроса любого заинтересованного лица, поданного в форме письменного документа, в течение двух дней после  запроса в адрес Автономного учреждения «Красногорский центр культуры и досуга». Прием заявок на участие в конкурсе  26 декабря 2011 года производится до момента вскрытия (время Московское).

12.2. Запрос, поданный в форме письменного документа, должен быть оформлен в соответствии с нормативно-правовыми актами РФ. 

13.  Разъяснения положений конкурсной документации и внесение в нее изменений.

13.1. Участник размещения заказа вправе направить Заказчику запрос в форме письменного документа о разъяснении положений конкурсной документации не позднее, чем за 5 (пять) дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе, с соблюдением порядка, предусмотренного в пункте 12.2. части 12 настоящей Инструкции. 

            13.2. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней после даты получения запроса направляет участнику размещения заказа разъяснения положений конкурсной документации. Разъяснения направляются участнику размещения заказа по средствам факсимильной связи, а оригинал - заказным письмом. В течение одного дня со дня направления разъяснений положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменить ее сути.

            13.3. Заказчик вправе вносить изменения в конкурсную документацию не позднее чем за пять дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение двух дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляются заказными письмами всем участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация.

           13.4. Чтобы предоставить Участникам конкурса разумное время для учета таких изменений при подготовке своих заявок, Заказчик вправе, при необходимости и по своему усмотрению, продлить срок подачи заявок в соответствии с пунктом 15.5. части 15 настоящей Инструкции.

13.5. Любые изменения являются неотъемлемой частью конкурсной документации, которые оформляются в письменном виде и предоставляются отдельно от конкурсной документации. Изменения направляются всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, по средствам факсимильной связи, а оригиналы – заказными письмами.

13.6. При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или конкурсной комиссии с участниками размещения заказа не допускаются, за исключением разъяснений положений конкурсной документации. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Язык заявки на участие в конкурсе.

14.1. Все документы, имеющие отношение к заявке на участие в конкурсе, должны быть написаны на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником размещения заказа, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются надлежаще заверенным точным переводом на русский язык, и в таком случае в целях интерпретации заявки такой перевод будет превалировать.

15. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.

15.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. 

15.2. Заявку на участие в конкурсе участник размещения заказа представляет Заказчику в соответствии с пунктом 7.2. части 7 настоящей Инструкции. Заявка на участие в конкурсе брошюруется и подается в запечатанном конверте. Конверт должен быть адресован Заказчику по адресу, указанному в информационной карте конкурса и содержать следующую информацию: 

· наименование предмета (лота) конкурса, по которому подана заявка на участие в конкурсе;

· слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО 12 часов 00 минут 26 декабря 2011 года».

15.3. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
15.4. Если участник размещения заказа подаст заявку на участие в конкурсе без соблюдения порядка, установленного в пункте 15.2 части 15 настоящей Инструкции, Заказчик вправе отклонить заявку на участие в конкурсе.

15.5. Конверт с заявкой на участие в конкурсе может быть доставлен нарочным. Прием конверта с заявкой на участие в конкурсе осуществляется Заказчиком в сроки, указанные в части 17 настоящей Инструкции. Доставка конверта с заявкой на участие в конкурсе по почте, в виде заказной бандероли, не допускается, по причине требований к почтовым отправлениям (указание обратного адреса отправителя). Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не позже времени, указанного в информационной карте конкурса. Заказчик может продлить срок подачи заявок, внеся изменение в конкурсную документацию в соответствии с пунктом 13.4 настоящей Инструкции. В этом случае срок действия всех прав, обязанностей Заказчика и участника конкурса продлевается с учетом изменений окончательной даты.

15.6. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 12.1. части 12, регистрируются Заказчиком. При получении заявки участника  на соответствующем конверте и в журнале регистрации проставляется порядковый номер полученной заявки. Представитель участника, доставивший пакет, расписывается на конверте и в журнале регистрации без предоставления идентифицирующих данных. По требованию участника Заказчик выдает расписку о получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, с указанием даты, времени получения и номера маркировки конверта с заявкой на участие в конкурсе. 

15.7. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1. Сведения и документы об участнике размещения заказа:

а) форма № 3 – Информация об участнике размещения заказа: 

     для юридического лица: полное наименование; организационно - правовая форма; юридический и почтовый адрес; номер телефона и Фамилия, Имя, Отчество контактного лица; адрес с указанием индекса, контактного телефона и номера налогового органа, в котором участник размещения заказа состоит на учете по месту нахождения на территории РФ или другого государства, выписку из единого Государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, или нотариально заверенную копию такой выписки;
     для физического лица: Фамилия, Имя, Отчество; паспортные данные с указанием серии, номера, кем и когда выдан; сведения о месте  жительства с указанием индекса; номер контактного телефона, с указанием кода города; адрес с указанием индекса, контактный телефон и номер налогового органа, в котором участник размещения заказа состоит на учете по месту нахождения на территории РФ или другого государства;
б) для юридического лица: копии учредительных документов; копию свидетельства о государственной регистрации; копию свидетельства о постанове на учет;

      для индивидуальных предпринимателей: выписка из единого Государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, или нотариально заверенная копия такой выписки;

     для физических лиц: 

· копии листов 2, 3 и 5 паспорта для граждан РФ;

· копия паспорта гражданина другого государства;

· для иностранных граждан: документы о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, надлежащим образом заверенный перевод на русском языке; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;
г) платежное поручение, подтверждающее перечисление участником размещения заказа обеспечения исполнения контракта.
2. Структурное предложение, которое включает в себя: наименование работы (услуги) (с расшифровкой в соответствии с условиями и требованиями по оказанию услуг, выполнению работ), единицу измерения, стоимостной показатель вида работы (услуги), цену контракта, срок действия контракта, гарантийные обязательства. Сопровождается документами, подтверждающими соответствие работ (услуг) (сертификаты и др. документы).

3. По желанию участника размещения заказа могут быть представлены документы, подтверждающие  соответствие участника размещения заказа:

а) документ, подтверждающий соответствие участника размещения заказа требованию, указанному в подпункте а) пункта 7.1 части 7  настоящей Инструкции;

б) документ, подтверждающий соответствие участника размещения заказа требованию, указанному в подпункте б) пункта 7.1 части 7 настоящей Инструкции.

15.8. Порядок брошюровки  документов:

· анкета участника размещения заказа;

· заявка на участие в конкурсе по форме № 1;
· копии учредительных документов;
· выписка из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса или нотариально заверенная копия такой выписки;

· копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

· документ, подтверждающий право участника размещения заказа, осуществлять работы в рамках данного конкурса;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа.

При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.
15.9. Сведения, которые содержатся в заявках участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

15.10. Подчистки и исправления не допускаются.

15.11. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику, за исключением обеспечения заявки на участие в конкурсе, если такое обеспечение было заявлено.

16. Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и порядок формирования цены контракта.
16.1. Цена контракта должна быть выражена в валюте Российской Федерации.

16.2. Цена, предложенная участником размещения заказа, является фиксированной и не подлежит увеличению в течение срока действия контракта. 

16.3. Цена контракта на услуги включает в себя: расходы, связанные с оформлением необходимой документации, все расходы и налоги, которые участник размещения заказа должен оплатить в связи с исполнением контракта. 

       17.  Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.

Прием заявок на участие в открытом конкурсе:

с 15 декабря 2011 г. по 26 декабря 2011 г., в рабочие дни с 10 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 14 час. 00мин. до 16 час. 00 мин. московского времени. (Прием заявок на участие в конкурсе 26 декабря 2011 года производится до момента вскрытия, по адресу: 143408, Московская область, г.Красногорск, ул.Ленина, д.45, 2 этаж, кабинет №10).

18. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в заявку на участие в конкурсе.
18.1. Участник размещения заказа, подавший конверт с заявкой на участие в конкурсе в установленные сроки, указанные в пункте 12.1 части 12 настоящей Инструкции, вправе отозвать или заменить конверт с заявкой на участие в конкурсе. Подача, отзыв или замена конверта с заявкой на участие в конкурсе могут быть произведены в начале процедуры вскрытия конвертов  после объявления председателем конкурсной комиссии  «о возможности подать, отозвать или заменить конверт с заявкой на участие в конкурсе». После объявления «о начале вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе» вышеупомянутые действия со стороны участника размещения заказа не допускаются. До начала вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе отзыв или замена конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется на основании выданной расписки Заказчика о получении отзываемого или заменяемого конверта с заявкой на участие в конкурсе. Конверт с заявкой на участие в конкурсе, предоставляемый на замену, маркируется в соответствии с требованиями указанными в пункте 15.2 настоящей Инструкции и дополняется текстом: «ЗАМЕНА КОНВЕРТА С ЗАЯВКОЙ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ №….». Номер конверта указывается тот, который был ранее присвоен,  в соответствии с  распиской о получении.

                   19.  Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
19.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится «26» декабря 2011 года в _12_ часов _00 минут (Московского времени) по адресу: 143408, Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, дом 45, кабинет директора, Вскрытие конвертов производится конкурсной комиссией без участия представителей участников размещения заказа.
19.2. После вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, оглашаются и заносятся в протокол: наименование, почтовый адрес участника размещения заказа, наличие документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта и критерии оценки заявок на участие в конкурсе. 

19.3. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе оформляется конкурсной комиссией протоколом. Протокол подписывается всеми присутствовавшими членами конкурсной комиссии на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и заказчиком.
20. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
20.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе состоится в день вскрытия конвертов по адресу: 143408, Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, 45, 2 этаж, кабинет №10.

               20.2. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия принимает решение в отношении каждого участника размещения заказа:

· о допуске и о признании его – участником конкурса; 

· об отказе в допуске к участию в конкурсе. 

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе оформляется конкурсной комиссией протоколом. Протокол подписывается всеми присутствовавшими членами конкурсной комиссии на процедуре рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе содержит: сведения об участниках размещения заказа, решение о допуске и о признании участника размещения заказа участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. 

21. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
21.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа и признанных участниками конкурса, исходя из критериев оценки заявок, содержащихся в информационной карте конкурса. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать двух дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

21.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

21.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе оформляются конкурсной комиссией протоколом. Протокол подписывается всеми присутствовавшими членами конкурсной комиссии на процедуре оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе содержит: сведения об участниках конкурса; о предложениях исполнения контракта; результаты оценки заявок на участие в конкурсе, полученные в соответствии с проведением оценки заявок на участие в конкурсе по установленным критериям, указанным в информационной карте конкурса; о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам порядковых номеров. Порядковые номера присваиваются участникам конкурса в зависимости от количества набранных баллов. Участник конкурса, набравший максимальное количество баллов, получает первый номер и признается победителем конкурса.

Протокол составляется в 2 (двух) экземплярах, один экземпляр для заказчика и один экземпляр для победителя конкурса и подписывается конкурсной комиссией и победителем конкурса в день составления.

Заказчик не позднее 3 (трех) дней со дня подписания вышеуказанного протокола передает для подписания проект контракта победителю конкурса.

При возникновении ситуации, когда на стадии рассмотрения остается единственный участник конкурса и признается победителем конкурса Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не составляется, а составляется только Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в 2-х (двух) экземплярах, один из которых передается победителю вместе с проектом контракта.

21.4. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе  являются следующими:

	Критерии оценки
	Показатель
	Весовое значение критерия

	1. Цена контракта    


	Наименьшей цене присваивается максимальное значение. По мере увеличения стоимости весовое значение критерия уменьшается. 
	35% - максимальное весовое значение критерия. Одинаковые предложения по цене контракта имеют одинаковое значение критерия.

	2. Качество выполнения работ

	Соответствие конкурсной документации
	35% - максимальное весовое значение критерия. Представленные в полном объеме документы участниками имеют одинаковое значение критерия. По количеству  не представленных документов  весовое значение критерия уменьшается.

	3. Наличие опыта работы в данной сфере 
	Наибольшему сроку присваивается максимальное значение. По мере уменьшения срока весовое значение критерия уменьшается.
	30% -  максимальное весовое значение критерия. 


22. Соблюдение конфиденциальности.
22.1. Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных заявках на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

23.  Заключение контракта по результатам проведения конкурса.
23.1. Контракт между Заказчиком и победителем конкурса должен быть подписан в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса, с момента передачи проекта контракта Заказчиком победителю конкурса.

23.2. При уклонении победителя конкурса от подписания контракта, контракт будет заключен с участником конкурса, которому присвоен второй номер по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных от уклонения победителя конкурса заключить контракт. 

23.3. Заказ считается размещенным со дня заключения контракта. 

24. Размещение заказа на услуги у единственного участника размещения    

                      заказа или у единственного участника конкурса.
24.1. Размещение заказа на услуги (конкурс) признается несостоявшимся, если: 

           подана одна заявка на участие в конкурсе;

   или

            участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе,   признан   

          единственным участником конкурса.

24.2.Заказчик не позднее 3 (трех) дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе передает единственному участнику размещения заказа или единственному участнику конкурса проект контракта. Проект контракта должен быть подписан единственным участником размещения заказа не позднее 8 дней со дня подписаниям протокола рассмотрения заявок.
24.3. Несоблюдение пункта 24.2. настоящей Инструкции единственным участником размещения заказа или единственным участником конкурса, будет считаться уклонением от заключения контракта. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных от уклонения единственного участника размещения заказа или единственного участника конкурса заключить контракт. 

25. Обжалование действий (бездействий) заказчика, конкурсной комиссии.

25.1. Участники размещения заказа, участники конкурса имеют право на обжалование действий (бездействий) Заказчика, конкурсной комиссии в соответствии с нормами и  регламентом, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

26.  Отказ от проведения конкурса.
26.1.  Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком в течение  двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе о проведении конкурса на официальном сайте. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются конверты с заявками, направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки. 
III. Информационная карта конкурса (ИКК)

	№

п/п
	Уточнение пунктов Инструкции участникам размещения заказа

	1.
	Официальный сайт: www.moipark.ru

	2.
	Заказчик – Автономное учреждение «Красногорский центр культуры и досуга».

Почтовый адрес: 143408, Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, д.45
Место нахождения: 143408, Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, д.45. Эл. адрес: moipark@gmail.com

	3.
	Предмет контракта:
Работы по уборке территории, содержанию оборудования,  ремонту сооружений

	4.
	Стоимость работ: 

Согласно сметной стоимости работ

	4.1.
	Максимальная цена контракта:              8 802 700,00  руб.

	5.
	Срок действия контракта:
        с 01.01.2012г. по 24.00 час.  31.12.2011 г.


	5.1.
	Срок выполнения работ с 01.01.2012г. по 31.12.2012г.

	6.
	Валюта,  в которой выражены цены:  Российский рубль.

	7.
	Условия финансирования:
по мере выполнения работ

	8.
	По усмотрению участника может быть предоставлена следующая информация:
· финансово – экономическая стабильность организации;

· кадровые возможности для выполнения контракта;

· справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности  по начислению налогов и сборов за 2010г.

	9.
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе не требуется

	10.
	Обеспечение исполнения контракта –не требуется.

	11.
	Подача заявок на участие в конкурсе и выдача конкурсной документации:  Прием заявок и выдача конкурсной документации осуществляется Заказчиком бесплатно с 15 декабря 2011г. по 26 декабря 2011г.  в рабочие дни с 10 час.  00 мин. до  12 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.(Московского времени)  по адресу:143408, Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, д.45, 2 этаж, кабинет№10. Выдача конкурсной документации производится на основании запроса любого заинтересованного лица, поданного в форме письменного документа, в течение двух дней со дня его подачи.

Прием заявок на участие в конкурсе 26 декабря 2011 года производится до момента вскрытия (время Московское).

	12.


	Место вскрытия конвертов: 143408 Московская область, г. Красногорск, ул. Ленина, д.45, кабинет директора.
Дата вскрытия конвертов: 26 декабря 2011 года. Время вскрытия конвертов-
12 часов 00 минут (время Московское).

	13.
	Критерии оценки

Показатель

Весовое значение критерия

1. Цена контракта    

Наименьшей цене присваивается максимальное значение. По мере увеличения стоимости весовое значение критерия уменьшается. 

35% - максимальное весовое значение критерия. Одинаковые предложения по цене контракта имеют одинаковое значение критерия.
2. Качество выполнения работ
Соответствие проекту и строительным нормам
35% - максимальное весовое значение критерия. Представленные в полном объеме документы участниками имеют одинаковое значение критерия. По количеству  не представленных документов  весовое значение критерия уменьшается.
3. Наличие опыта работы в данной сфере
Наибольшему сроку присваивается максимальное значение. По мере уменьшения срока весовое значение критерия уменьшается.
30% -  максимальное весовое значение критерия. 


	 14.
	Победитель конкурса должен подписать проект контракта в срок не позднее восьми дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


                                                                                                                                              форма №1

                                                          ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
оформляется на бланке организации  
                                                             




     

Дата _____________  исх. № _____

ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ
Уважаемый Владимир Петрович!

Изучив конкурсную документацию на право заключить контракт на выполнение работ по уборе территории, содержанию оборудования, ремонту сооружений  предлагаем выполнить работы, указанные  Вами в конкурсной документации, в точном соответствии с требованиями и на условиях, которые мы предоставили в настоящем предложении:
	Наименование работ

	

	Согласно проектно-сметной документации
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ИТОГО:
	Сумма руб.


          Указанная сумма является твердой и не подлежит изменению в течение срока действия контракта, она подтверждена расчетом, который является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе.

К заявке на участие в конкурсе прилагается:

               оригинал (нотариально заверенная копия) выписки из единого Государственного реестра;
               копии учредительных документов, копии свидетельств;
               документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в конкурсе, на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

                иные документы по усмотрению участника размещения заказа.

Всего к заявке приложено ___ листов.

Фактический адрес, телефон для связи, адрес электронной почты, список контактных лиц, банковские реквизиты прилагаются.

Руководитель 


            

 __________________ / ______________________/

МП                 
                                                                                                                                        форма № 2

   оформляется на бланке организации                                                                                                            

АНКЕТА   УЧАСТНИКА  РАЗМЕЩЕНИЯ  ЗАКАЗА

Для юридического лица:

	1.
	Полное наименование 
	

	2.
	Организационно-правовая форма
	

	3.
	Юридический адрес 
	

	4.
	Почтовый адрес
	

	5.
	Фамилия Имя Отчество контактного лица
	

	6.
	Номер телефона контактного лица
	

	7.
	Банковские реквизиты 
	ИНН

	
	
	КПП

	
	
	Расчетный счет №

	
	
	в 

	
	
	Корреспондентский счет №

	
	
	БИК

	
	
	Код  ОКПО
	Код  ОКВЭД

	8.
	Номер налогового органа
	

	9.
	Адрес налогового органа
	

	10.
	Контактный телефон налогового органа
	

	11.
	Должность, ФИО руководителя (полностью)
	

	12.
	Наименование документа, подтверждающего полномочия руководителя (№, дата, срок)
	


Руководитель 


__________________ / ______________________/

М.П.




             (подпись)

        (расшифровка)

Для физического лица:

	1.
	Фамилия 
	

	2.
	Имя
	

	3.
	Отчество 
	

	4.
	Место жительства с указанием индекса
	

	5.
	Фамилия Имя Отчество контактного лица
	

	6.
	Номер телефона 
	

	7.
	Паспортные данные 
	Серия

	
	
	Номер

	
	
	Кем выдан

	
	
	

	
	
	Дата выдачи

	8.
	Номер налогового органа
	

	9.
	Адрес налогового органа
	

	10.
	Контактный телефон налогового органа
	


Руководитель 


__________________ / ______________________/

М.П.




             (подпись)

        (расшифровка)

Форма   № 3

                                В  конкурсную комиссию  
                               Автономного Учреждения «Красногорский центр культуры и досуга»
                                От ____________________________________

Конкурсное предложение.

( наименование участника)

изучив требуемые условия по заключению контракта для нужд АУ «КЦКИД»________________________________________ по адресу: г. Красногорск, ________________________  предлагает осуществить работы:
на общую сумму - ____________________________________________ рублей

срок выполнения работ  - с 01.01.2012г. по 24.00 час. 31.12.2012 г.
Предложения по качеству работ- выполнение всех условий  и требований, предъявленных в конкурсной документации
         Руководитель предприятия                                                     (подпись)

                    М.П.

форма № 4

Форма №5
ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ

ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ - УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
На бланке организации 

Дата, исх. №_____

ДОВЕРЕННОСТЬ № ___

     «______»         ______________          2011г.   
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Организация - Участник размещения заказа:

____________________________________________________________________           
(наименование организации)
доверяет _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии
№
выдан
 «
»__________
представлять интересы ______________________________________________________________________
(наименование организации)
на конкурсах,  проводимых  [указать  название заказчика, уполномоченного органа].
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.
Подпись____________________                                            удостоверяем.
       (Ф.И.О. удостоверяемого)        (подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна по «    »                                              
  
20__г.

Руководитель организации _______________________ (____________________)
(Ф.И.О.)
М.П.
Главный бухгалтер ______________________________ (_____________________)

(Ф.И.О.)
                                 форма № 7

ФОРМА ЗАПРОСА ДЛЯ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ    

                   КОНКУРСНОЙ    ДОКУМЕНТАЦИИ
	№ п/п
	Номер раздела и пункта конкурсной документации
	Вопрос

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Разъяснения просим отправить по 

______________________________________________________


(указать номер факса,  почтовый или электронный адрес)

Руководитель




________________/________________________




МП

Контракт № ______

г.Красногорск








   «__» ___________ 2011г.

Автономное учреждение «Красногорский центр культуры и досуга», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Жданова Александра Сергеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и __________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующего на основании __________________,с другой стороны заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1 Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по уборке следующих объектов Заказчика:

• подметание тротуаров в городском парке — 11 300,1 м²;

• подметание тротуаров, прилегающих к городскому парку — 3 062 м²;

• уборка ярмарочной площади — 6 458 м²;

• уборка площади, прилегающей к ДК «Подмосковье» — 12 061,4 м²;

• окос газонов, прилегающих к городскому парку и ДК «Подмосковье» — 43 994,6 м²;

• стрижка кустарников на газонах, прилегающих к ДК «Подмосковье» и городскому парку;

• содержание сантехнического и электротехнического оборудования в помещениях и строениях городского парка;

• содержание и ремонт зданий и сооружений в городском парке;

• содержание малых архитектурных форм в городском парке.

1.2. Работы по подметанию территории механизированным способом, погрузке мусора на автотранспорт, доставке материалов и рассады производятся с использованием автотранспорта Исполнителя. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в соответствии с условиями настоящего Контракта.

1.3. Срок выполнения работ

начало

01.01.2012г.

окончание

31.12.2012г.

2. Права и обязанности сторон
2.1. Обязанности Исполнителя:

2.1.1. Оказать услуги в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим Контрактом в полном соответствии с санитарными правилами и нормами, в соответствии с требованиями, предъявляемыми к услугам данного вида, а также перечнем работ, являющимся приложением к настоящему Контракту.

2.1.2. Назначить необходимое количество сотрудников для выполнения работ, указанных в п.1.1. настоящего Контракта.

2.1.3. Осуществлять контроль за деятельностью своих сотрудников по выполнению работ в рамках предмета настоящего Контракта.

2.2. Обязанности Заказчика:

2.2.1. Оплачивать оказанные Исполнителем услуги на условиях настоящего Контракта в соответствии с расчетом.

2.2.2. Выполнить в полном объеме все свои обязательства, предусмотренные в других статьях настоящего Контракта.

3. Размер оплаты и порядок расчетов

3.1. Общая стоимость услуг Исполнителя за работы, подлежащие выполнению в период действия настоящего Контракта определяется конкурсным предложением Исполнителя и составляет ___________________ руб. (_________________________________________).

3.2. Оплата по договору производится Заказчиком ежемесячно по факту выполненных работ в соответствии с Актом выполненных работ подписанного сторонами.

3.3. Заказчик производит оплату работ, выполненных Исполнителем, в течение пяти рабочих дней после подписания сторонами Акта выполненных работ.

4. Ответственность сторон
4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение условий настоящего Контракта стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Исполнитель гарантирует качественное и своевременное выполнение работ в течение всего срока действия настоящего Контракта. В случае несвоевременного и/или некачественного выполнения работ Исполнитель оплачивает Заказчику штраф в размере 0,03% от суммы Контракта за каждый день просрочки.

4.3. В случае некачественного оказания услуг и предъявления штрафных санкций к Заказчику, вознаграждение Исполнителя уменьшается на размер штрафа, предъявленного к Заказчику.

4.4. Обязанность возмещения ущерба, причиненного третьим лицам сотрудниками Исполнителя, транспортным средством, его механизмами, устройствами и оборудованием при отсутствии вины Заказчика, возлагается на Исполнителя.

5. Срок действия Контракта
5.1. Срок действия Контракта устанавливается: с "01" января 2012г. по "31" декабря 2012г. включительно.

5.2. Настоящий Контракт может быть изменен, дополнен или расторгнут в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Дополнительные условия
6.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Контракта, будут по возможности разрешаться путем переговоров между сторонами.

6.2. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров стороны передают их на рассмотрение в арбитражный суд.

7. Адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

	Заказчик:
	Подрядчик:

	Автономное учреждение «Красногорский центр культуры и досуга»
	

	143408, г. Красногорск,ул. Ленина, д.45
Тел. 563-75-21
	Адрес:
Тел: 

	ИНН 5024091158   КПП 502401001
	ИНН                  КПП

	Банковские реквизиты:   Получатель: "Администрация г/п Красногорск     (АУ ""КЦКиД"" л/сч 30932240060) Банк получателя: Банк  "Возрождение" (ОАО) г.Москва
р/с  40701810802203141965
	Р/с                             в 

	к/с 30101810900000000181
	К/с 

	БИК 044525181
	БИК 

	Директор 

____________________ / А.С. Жданов /
	___________________ / ________________ /


